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คู่มือผู้เข้าสอบ 
 

ก่อนเวลาสอบ 
 

- เมื่อผู้เข้าสอบเข้านั่งประจ าโต๊ะที่นั่งสอบ หน้าจอคอมพิวเตอร์จะแจ้งวันที่ เดือน และปีที่สอบ พร้อม
กับรายชื่อวิชาที่เปิดสอบซึ่งจะแสดงข้อความ “ไม่มีวิชาใดเปิดสอบในขณะนี้” ดังภาพที่ 1 เนื่องจาก
ผู้คุมสอบยังไม่เปิดระบบให้ล็อกอิน หากระบบเปิดให้ล็อกอินแล้วจะปรากฏดังภาพที่ 2 

 

 
ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอก่อนการเปิดระบบให้ล็อกอิน 

 

- ก่อนเวลาสอบประมาณ 15 นาที ผู้คุมสอบจะเปิดระบบและอนุญาตให้ล็อกอิน โดยสังเกตจาก
ข้อความ “ไม่มีวิชาใดเปิดสอบในขณะนี้” จะเปลี่ยนเป็น “คลิกเพื่อเข้าสอบวิชา: test27oct58 
ภาษาไทย” (ชื่อวิชาจะเปลี่ยนไปตามก าหนดการที่เปิดให้สอบ ณ เวลานั้นๆ) จากนั้นให้ผู้เข้าสอบ
คลิกรายวิชาที่เปิดสอบ ดังภาพที่ 2 

 

 
ภาพที่ 2 แสดงรายชื่อวิชาที่เปิดสอบ 
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- เมื่อคลิกแล้วจะปรากฏปุ่ม “คลิกเพื่อล็อกอินเข้าสอบ” ดังภาพที่ 3  
 

 
ภาพที่ 3 แสดงปุ่มล็อกอินเพ่ือเข้าสอบ 

 

- กรอก “เลขที่นั่งสอบ”“รหัสผ่าน” และ “รหัสลับคือ” (เลขที่นั่งสอบและรหัสผ่าน ผู้เข้าสอบจะ
ได้รับจากกรรมการคุมสอบประจ าห้องสอบนั้นๆ เมื่อนั่งประจ าโต๊ะที่นั่งสอบ)  รหัสลับคือ กรอก
ตัวอักษรที่ปรากฏในช่องสีด า (3 ตัวอักษร) จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ระบบจะบันทึกภาพของผู้
ล็อกอินเก็บไว้ในระบบ เพ่ือน าไปเปรียบเทียบกับภาพที่ส่งมาตอนที่สมัครสอบ และกรรมการคุมสอบ
จะเดินตรวจสอบระหว่างด าเนินการสอบไปแล้วประมาณ 35 นาที 
 

 
ภาพที่ 4 แสดงการกรอกเลขที่นั่งสอบ รหัสผ่าน และรหัสลับ 
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- เมื่อคลิก “เข้าสู่ระบบ” แล้วจะมีหน้าต่างปรากฏขึ้น 2 รูปแบบ คือ 
 รูปแบบที่ 1 กรณีมีการให้ท าแบบสอบถามก่อนการสอบ ระบบจะขึ้นแบบสอบถามมาให้ผู้

เข้าสอบตอบ ดังภาพที่ 5 เมื่อตอบแบบสอบถามเสร็จแล้วให้คลิกที่ “ป้อนค าตอบ” ระบบ
จะส่งผลการตอบแล้วจะปรากฏหน้าต่างดังภาพที่ 6 
 

 
ภาพที่ 5 แสดงแบบสอบถามก่อนการสอบ 

 
 รูปแบบที่ 2 กรณีไม่มีการท าแบบสอบถามก่อนสอบ ระบบจะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพที่ 6 

ซึ่งแสดงรายละเอียดของผู้เข้าสอบ ชนิดข้อสอบ จ านวนค าถาม คะแนนเต็ม เวลาในการสอบ 
และค าสั่งในการสอบ (รอระบบเปิดการให้ท าข้อสอบ เมื่อถึงก าหนดเวลาสอบ) กรุณา
ตรวจสอบ ชื่อ และนามสกุลของผู้สอบ หากข้อมูลที่ปรากฏเป็น ชื่อ และนามสกุล ของ
บุคคลอ่ืนกรุณาติดต่อกรรมการคุมสอบประจ าห้องสอบทันท ี
 

 
ภาพที่ 6 แสดงรายละเอียดต่างๆ ของวิชาที่สอบ 

ตรวจสอบชื่อ และ
นามสกลุของผู้สอบ 
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ระหว่างการสอบ 
 

- เมื่อถึงเวลาสอบ ระบบจะเปิดให้ท าข้อสอบ จะแสดงหน้าจอดังปรากฏในภาพที่ 7 ซึ่งมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 
 

 
ภาพที่ 7 แสดงรายละเอียดต่างๆ ของการท าข้อสอบ 

 

 หมายเลข 1 คือ ข้อมูลของผู้เข้าสอบ (ตรวจสอบข้อมูลของผู้เข้าสอบ กรณีไม่ถูกต้องกรุณา
ติดต่อกรรมการคุมสอบประจ าห้องสอบทันที) 

 
 

 หมายเลข 2 คือ แสดงกระดาษค าตอบ จ านวนข้อค าถามทั้งหมด และจ านวนข้อของการ
ตอบทั้งหมด 

 
 

เมื่อน าเมาส์ไปคลิกทีปุ่่ม “แสดงกระดาษค าตอบ” จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ ซึ่งสามารถ
คลิกท่ีหมายเลขข้อสอบเพ่ือทบทวนและแก้ไขค าตอบได้ 

 
 

แสดงหมายเลข
ข้อสอบ  
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 หมายเลข 3 คือ เวลาที่เหลือในการท าข้อสอบ โดยระบบจะนับเวลาถอยหลัง 

 
 

เมื่อเวลาเหลือน้อยกว่า 5 นาที ระบบจะแจ้งเตือน 

 
 

 หมายเลข 4 คือ รูปแบบของข้อสอบ 
จากตัวอย่างมี 4 รูปแบบ คือ ข้อสอบแบบเลือกตอบ ข้อสอบแบบเติมข้อความ ข้อสอบแบบ

เลือกค าตอบจากแต่ละหมวดที่สัมพันธ์กัน และข้อสอบแบบระบายค าตอบที่เป็นค่าตัวเลข คลิก
เลือกรูปแบบข้อสอบจะปรากฏค าถามและตัวเลือกในรูปแบบข้อสอบนั้นๆ โดยวิธีการท าข้อสอบ
แต่ละรูปแบบได้อธิบายอยู่ที่หน้า 9-15  

 

 
 

 หมายเลข 5 คือ จ านวนค าถามทั้งหมดในรูปแบบข้อสอบที่เลือก จ านวนข้อที่ยังไม่ตอบ 
จ านวนข้อตอบแบบแน่ใจ และจ านวนข้อตอบแบบไม่แน่ใจ 

 
จ าแนกตามสีเพ่ือให้ง่ายในการจดจ า ดังนี้ 

 สีด า คือ จ านวนข้อค าถามท้ังหมด 
 สีแดง คือ จ านวนข้อที่ยังไม่ได้ตอบ 
 สีเหลือง คือ จ านวนข้อที่ตอบแล้วแบบไม่แน่ใจ อาจกลับมาดูอีกเมื่อมีเวลา 
 สีเขียว คือ จ านวนข้อที่ตอบแล้วแบบแน่ใจ 

 

 หมายเลข 6 คือ แสดงค าถาม 

 
 

 หากในค าถามมีภาพประกอบ จะปรากฏเป็นภาพเล็กๆ ด้านล่างของค าถามดังภาพ 
ถ้าต้องการให้ภาพมีขนาดใหญ่ขึ้นให้คลิกที่ภาพ 

 

 
 

 เมื่อคลิกท่ีภาพแล้ว จะปรากฏหน้าต่างรูปภาพด้านล่าง หากต้องการให้ภาพขยาย
ขนาดข้ึนอีกให้คลิกท่ีปุ่ม                                                 แลว้เลื่อนปรับ

คลิก ที่รูปภาพ  
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ขนาดภาพตามต้องการ และเมื่อต้องการปิดภาพให้คลิกท่ีปุ่ม        ที่มุมบนขวาสุด
ของภาพ  
 

 
 

 หมายเลข 7 คือ ค าอธิบายวิธีการตอบ จ านวนค าตอบ จ านวนที่ต้องเลือกตอบให้ถูกท้ังหมด 
และคะแนนในข้อนั้น 

 
 

 หมายเลข 8 คือ แสดงตัวเลือกของค าตอบ 

 
 

 หมายเลข 9 คือ คลิกเลือก ตอบแบบไม่แน่ใจ หรือ ตอบแบบแน่ใจ ระบบจะเก็บค าตอบทั้ง 
2 รูปแบบ 

   

 กรณคีลิกตอบแบบไม่แน่ใจ (สีเหลือง) เพ่ือสะดวกในการกลับมาทบทวนเมื่อมีเวลา 
 คลิกเลือกค าตอบแบบไม่แน่ใจ (ในช่องสีเหลือง) 
 การแสดงผลการเลือกตอบจะเป็นสีเหลือง ดังภาพ 
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 กรณคีลิกตอบแบบแน่ใจ (สีเขียว) 
 คลิกเลือกค าตอบแบบแน่ใจ (ในช่องสีเขียว) 
 การแสดงผลการเลือกตอบจะเป็นสีเขียว ดังภาพ 

 

 
 

 หมายเลข 10 คือ ปุ่มไปยังค าถามข้อที่ต้องการได้โดยตรง 
 

 
 

   หมายถึง กลับไปยังข้อสอบข้อแรก 
   หมายถึง ย้อนไปที่ข้อสอบก่อนหน้านี้ 1 ข้อ 
   หมายถึง ไปที่ข้อสอบถัดไป 1 ข้อ 
   หมายถึง ไปยังข้อสอบข้อสุดท้าย 
   หากต้องการคลิกเลือกโจทย์ค าถามข้อ 3 กด 03 ได้โดยตรง 

 

 หมายเลข 11 คือ อธิบายความหมายของสีแต่ละสีที่ใช้ในหน้าจอของการท าข้อสอบ 
 

 
 

สีเขียว คือ ข้อที่ตอบแล้วและมั่นใจ 
สีเหลือง คือ ข้อที่ตอบแล้วแตไ่ม่แน่ใจ อาจกลับมาทบทวนอีกครั้งเมื่อมีเวลา 
สีแดง คือ ข้อที่ยังไม่ได้ตอบ 
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 หมายเลข 12 คือ ปุ่มหยุดสอบ ใช้ในกรณตี้องการหยุดสอบเพ่ือส่งค าตอบ 
 

 
 

 เมื่อคลิกปุ่ม “หยุดสอบ” ระบบจะแจ้งเตือนรายละเอียดในการท าข้อสอบ 
 แจ้งรายละเอียดรูปแบบข้อสอบ และค าถามข้อที่ยังไม่ได้ตอบดังภาพ 

 

 
 

 หากแน่ใจว่าท าข้อสอบครบทุกข้อแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “หยุดสอบ” เพ่ือส่งค าตอบ ถ้า
หากต้องการแก้ไขค าตอบให้คลิกที่ปุ่ม “ท าข้อสอบต่อ”
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การท าข้อสอบแตล่ะรปูแบบ 
 

A. ข้อสอบแบบเลือกตอบ 
1. คลิกเลือก ข้อสอบแบบเลือกตอบ 
2. อ่านโจทย์ค าถาม 
3. อ่านค าอธิบายวิธีการตอบ 
4. คลิกเลือก ตอบแบบแน่ใจ หรือ ตอบแบบไม่แน่ใจ (ตอบแบบไม่แน่ใจ เพ่ือความสะดวกในการทบทวนค าตอบ) 
5. คลิกเพ่ือท าข้อสอบข้อต่อไป ดังภาพที่ 1A 

 

 
ภาพที ่1A แสดงหน้าต่างการท าข้อสอบแบบเลือกตอบ 

 

1. คลิกเลือก ข้อสอบ
แบบเลือกตอบ
เลือกตอบ 

3. อ่านค าอธิบาย
วิธกีารตอบ 

4. คลิกเลือก 
ค าตอบที่นี่ 

5. คลิกเพื่อ ท าข้อสอบข้อถัดไป 

2. อ่านโจทย์ค าถาม 
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B. ข้อสอบแบบเติมข้อความ 
1. คลิกเลือก ข้อสอบแบบเติมข้อความ 
2. อ่านโจทย์ค าถาม 
3. คลิกเปิดหน้าต่างพิมพ์ค าตอบ เพ่ือตอบค าถาม ดังภาพที่ 2B 

 

 
ภาพที ่1B แสดงหน้าต่างการท าข้อสอบแบบเติมข้อความ 

 

4. พิมพ์ค าตอบ 
5. คลิกเลือก ตอบแบบแน่ใจ หรือ ตอบแบบไม่แน่ใจ (ตอบแบบไม่แน่ใจ เพ่ือความสะดวกในการทบทวนค าตอบ) 
 

1. คลิกเลือก ข้อสอบแบบเติม
ข้อความ 

3. คลิกเพื่อ เปิดหน้าต่างพิมพ์
ค าตอบ 

2. อ่านโจทย์ค าถาม 
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ภาพที ่2B แสดงหน้าต่างพิมพ์ค าตอบ 

 

6. คลิกเพ่ือท าข้อสอบข้อถัดไป ดังภาพที่ 3B 
 

 
ภาพที ่3B แสดงวิธีการท าข้อสอบข้อถัดไป 

4. ส่วนพิมพ์ค าตอบ 

5. คลิกเพื่อ ตอบแบบ
แน่ใจ หรือ ตอบไม่แน่ใจ 

6. คลิกเพื่อ ท าข้อสอบ
ข้อถัดไป 
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C. ข้อสอบแบบระบายค าตอบที่เป็นค่าตัวเลข 

1. คลิกเลือก ข้อสอบแบบระบายค าตอบท่ีเป็นค่าตัวเลข 
2. อ่านโจทย์ค าถาม 

 

 
ภาพที ่1C แสดงหน้าต่างการท าข้อสอบแบบระบายค าตอบที่เป็นค่าตัวเลข 

 

3. คลิกเลือกตัวเลขท่ีต้องการตอบ (โดยต้องใส่ตัวเลขในทุกช่องที่ก าหนดให้)  
 กดเครื่องหมาย           หากค าตอบค่าบวก (ปกติตั้งค่าเป็น +) 
 กดเครื่องหมาย           หากค าตอบค่าติดลบ 

4. คลิกเลือก ตอบแบบแน่ใจ หรือ ตอบแบบไม่แน่ใจ (ตอบแบบไม่แน่ใจ เพ่ือความสะดวกในการทบทวนค าตอบ) 
5. คลิกเพ่ือท าข้อสอบข้อถัดไป ดังภาพที่ 2C 

 

1. คลิกเลือก ข้อสอบแบบ
ระบายค าตอบท่ีเป็นค่าตัวเลข 

3. คลิกเลือก ตัวเลขที่
ต้องการตอบ 

2. อ่านโจทย์ค าถาม 
4. คลิกเพื่อ ตอบแบบ
แน่ใจ หรือ ตอบไม่แน่ใจ 
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ภาพที ่2C แสดงวิธีการเลือกท าข้อสอบข้อถัดไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

5. คลิกเพื่อ ท าข้อสอบ
ข้อถัดไป 
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D. ข้อสอบแบบเลือกค าตอบจากแต่ละหมวดที่สมัพันธก์ัน 

1. คลิกเลือก ข้อสอบแบบเลือกค าตอบจากแต่ละหมวดที่สัมพันธ์กัน 
2. อ่านโจทย์ค าถาม 
3. คลิกเลือกค าถามที่... เพ่ือตอบค าถามจากนั้นจะปรากฏตัวเลือกค าตอบดังภาพที่ 1D 

 

 
ภาพที่ 1D แสดงหน้าต่างการท าข้อสอบแบบเลือกตอบจากแต่ละหมวดที่สัมพันธ์กัน 

 

4. คลิกเลือก ตอบแบบแน่ใจ หรือ ตอบแบบไม่แน่ใจ (ตอบแบบไม่แน่ใจ เพ่ือความสะดวกในการกลับมาแก้ค าตอบ) 
5. คลิก เลือกท าข้อสอบข้อถัดไป ดังรูปภาพที่ 2D เมื่อตอบค าถามครบทุกค าถามในข้อนั้นแล้ว 

 

 

1. คลิกเลือก ข้อสอบแบบเลือก
ค าตอบจากแต่ละหมวดที่สัมพันธ์กัน 

3. คลิกเลือก ค าถามที่ต้องการตอบ 
จากนั้นจะปรากฏตัวเลือก 

4. คลิกเลือก 
ค าตอบท่ีนี่ 

2. อ่านโจทย์
ค าถาม 
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ภาพที ่2D แสดงวิธีการเลือกท าข้อสอบข้อถัดไป 

 

5. คลิกเพื่อ ท าข้อสอบ
ข้อถัดไป 


